
	
	
	
Der Wallstein Verlag ist ein Buchverlag mit einem literarischen und geisteswissenschaft-

lichen Programm mit den Schwerpunkten Geschichte und Literatur- sowie Kulturwissen-

schaften. Neben den drei Gesellschaftern sind derzeit 22 feste Mitarbeitende angestellt. Im 

Verlagsprogramm (mit dem Imprint Konstanz university press) erscheinen jährlich ca. 200 

Bücher und fast ebenso viele E-Books. 

 
Für unser engagiertes Team suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt, spätestens ab dem 

1.7.2022, befristet auf 1 Jahr, eine*n  

 

Volontär*in (m/w/d) für den Bereich Presse- und Öffentlichkeitsarbeit sowie 

Veranstaltungen 

 

In Ihr Aufgabenfeld fallen folgende Tätigkeiten: 

Unterstützung des Presse-/Veranstaltungsteams bei allen klassischen Aufgaben der 
Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, insbesondere: 

• Vorbereiten von Pressetexten und Pressemitteilungen   
• Bearbeitung von Rezensionsexemplarbestellungen und Presseanfragen  
• Pflege der Pressedatenbank, Pflege des Foto-Archivs, Vorbereitung des Presseumlaufs, 

Pflege des Internetauftritts  
• Mitarbeit im Social Media-Team 
• Zusammenstellung von Pressemappen 
 
Unterstützung des Presse-/Veranstaltungsteams bei der Akquise von Veranstaltungen und 
der Organisation von Büchertischen, insbesondere: 

• Pflege der Veranstalter- und Veranstaltungsdatenbank 
• Organisation und Koordination von Büchertischen 
• Mitarbeit bei der Organisation von Verlagsausstellungen und Messen sowie der 

Vertreterkonferenzen 
 

• Kontakt zu Autor*innen, Pressepartner*innen und Veranstalter*innen 
 
 
Ihr Profil: 

• abgeschlossenes Studium im Bereich Geisteswissenschaften 
• erste Erfahrungen (Praktika) im Bereich Presse- und Öffentlichkeitsarbeit und/oder 

Veranstaltungen  



• Interesse an Gegenwartsliteratur und geisteswissenschaftlichen Themen 
• Stilsicherer Umgang mit Texten und wissenschaftlichen Inhalten 
• routinierter Umgang mit gängigen Softwareanwendungen (Filemaker- und InDesign-

Kenntnisse von Vorteil) 
• Freude an mündlicher und schriftlicher Kommunikation und offenes Auftreten 
• Strukturierte, sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit 

 
 

Wir freuen uns auf Ihre digitalen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres 
frühestmöglichen Eintrittstermins per E-mail an Nikola Medenwald unter 
bewerbung@wallstein-verlag.de bis zum 3. Mai 2022. 


